河西学院未开放档案利用审批表

	利用单位
	
	利用人姓名
	

	利用事由
	

	档案类别
	密级文件□  会议记录□  纪检监察□  组织人事□  涉外合作□
财务审计□  教学科研□  技术专利□  基建工程□  设备项目□
个人信息□  印章档案□  其他档案资料□  电子档案(

	档案题名
	

	利用形式
	 复制□   摘抄□   阅览□   扫描□   拷贝(   借出□  用印□

	利用起止日期
	年     月     日至     年    月    日             

	归档部门（档案形成单位或个人）意见
	   负责人签名（盖章）：            年   月   日

	档案馆意见
	负责人签名（盖章）：           经办人签名：           年   月   日

	分管档案工作

校领导意见
	              负责人签名（盖章）：            年   月   日

	学校保密委员会意见
	              负责人签名（盖章）：            年   月   日

	借档部门还档人
	签名：                       
时间：
	档案馆
经办人
	签名：

时间：

	说  明
	1.未开放档案仅限校内部门利用，一律不对校外单位或个人提供利用。
2.未开放档案原则上不复制、不摘抄、不外借。确因工作需要借出，须经归档部门、档案馆、分管档案工作校领导批准。借出后三天内归还，不得泄密，不得复制、转借、传阅，严禁通过互联网、手机、微信等传播使用和对外发布。
如违反保密规定造成失密泄密，利用人等依法承担相应责任。

利用人签名：  


